
PROCESSO DI DOMANDA DI LAUREA 

Il presente documento intende fornire una guida allo studente/studentesse che si accingono a fare 
domanda di tesi di laurea per i corsi di Laurea in Informatica, Laurea in Informatica per la 
Comunicazione digitale e Laurea Magistrale in Computer Science. 

Alla procedura si accede tramite il portale della didattica, maggiori informazioni sono presenti al 
seguente link: https://miiscrivo.unicam.it/domanda-di-laurea-e-upload-tesi. La domanda è da 
presentare entro il termine di 40 giorni prima della seduta di laurea; al link sono indicate tutte le 
tempistiche da rispettare. Il seguente processo evidenzia gli step principali. 

 

PRESENTAZIONE DOMANDA DI LAUREA 

STEP 1 - Accedere alla propria area riservata e selezionare Laurea e poi Conseguimento del 
Titolo.  

 

       ---->        

 

 

STEP 2 - Procedere con la “Registrazione/Accesso ALMALAUREA” e poi compilare il questionario. 
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https://miiscrivo.unicam.it/domanda-di-laurea-e-upload-tesi


 

N.B. - Nella Sezione AlmaLaurea vanno introdotti i dati anagrafici, il titolo di studio, il consenso e i 
recapiti. È fondamentale inserire tutte le informazioni contrassegnate come obbligatorie per 
proseguire; in caso di non piena conoscenza delle informazioni richieste, come ad esempio il voto 
di laurea, inserire una stima. 

 

 

 

 

Quando lo studente/studentessa si registra, deve selezionare l'università di appartenenza, 
ovviamente l'Università di CAMERINO. 
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Successivamente alla selezione della propria università, cliccare sul pulsante rosso per completare 
il questionario, come nell’immagine seguente. 

 

 

 

Una volta compilato il questionario ritornare alla pagina come allo STEP 2 (raggiungibile tramite il 
portale UNICAM) e questa volta selezionare “procedi con il processo di conseguimento del titolo”. 
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STEP 3 - Continuare con il processo di conseguimento titolo, selezionando “Completa il processo 
selezionato”. 

Il processo implica la compilazione di TUTTE le parti che lo compongono. 

 

Dopo aver cliccato “conseguimento titolo", procedere con la compilazione delle varie sezioni.  

 

STEP 4 - Selezionare la sessione di laurea e conferma. 
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Successivamente alla scelta della seduta di laurea alla quale si vuole partecipare verrà mostrata 
una schermata (come quella che segue) dove il sistema verifica che sia stato compilato 
correttamente il questionario di AlmaLaurea. 

 

 

 

STEP 5 - Confermare la scelta dell’appello selezionato nella fase precedente.  
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STEP 6 - Effettuare la dichiarazione che tutti gli esami sono stati sostenuti e la conferma della 
carriera. Nel caso in cui non fossero stati conseguiti tutti gli esami, basta non selezionare la scelta 
e, dopo, avrete una schermata dove si chiede di affermare di impegnarsi a completare tutti gli 
esami ed averli verbalizzati sul libretto entro la data limite (15 giorni prima dell’appello). 

 

 

Successivamente verrà mostrata la schermata sottostante, qui vanno inseriti eventuali: esami 
sostenuti ma NON presenti* nel libretto nel momento di compilazione della domanda. 
ATTENZIONE: con non presenti non si intende non sostenuti, ma proprio assenti (es. eventuali 
esami a scelta che non sono ancora stati inseriti nel libretto, ma che sono già stati superati). Se 
non si è in queste situazioni, andare avanti. 
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Nel caso di esami sostenuti e non presenti fare presente la mancanza: alla segreteria se il voto è 
stato verbalizzato, ma non ancora presente nel libretto; al docente di riferimento se l’esame è stato 
superato, ma non ancora verbalizzato. 
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STEP 7 - DEPOSITO TITOLO TESI: In “Tipo tesi” per le lauree triennali in Informatica e 
Informatica per la comunicazione digitale va indicato “Elaborato finale”, mentre per la laurea 
magistrale in Computer Science va indicato “tesi sperimentale”. 

Il campo “Attività didattica” può essere lasciato vuoto. Se la tesi è scritta in Italiano inserire 
l'abstract in lingua italiana e riportare la dicitura “ABSTRACT NON OBBLIGATORIO” nel campo 
abstract tesi in lingua; se la tesi è scritta in inglese, riportare quello in lingua inglese, e inserire la 
dicitura “ABSTRACT NON OBBLIGATORIO” nel campo abstract tesi. 

 

 

STEP 8 - INSERIMENTO RELATORI, CORRELATORI E TUTOR AZIENDALI. Bisogna, in un 
primo momento, ricercare la persona desiderata nell’apposita box, poi selezionare o tra docenti o 
tra soggetti esterni, e se non presenti in UNICAM, è possibile inserire nome, cognome ed e-mail 
nell’apposita sezione. In particolare, si consiglia di seguire le seguenti indicazioni: 

●​ Relatore/Tutor - da valorizzare con il docente UNICAM tra quelli in servizio presso la 
sezione di Informatica; 
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●​ Secondo Relatore -  da valorizzare nel caso di Double Degree con il relatore dell’Università 
Partner; 

●​ Primo/Secondo/Terzo Correlatore/i - indicare in maniera opsionale fino a sei figure di 
esperto che affiancano il relatore nel percorso di tesi possono essere figure facenti parte di 
UNICAM (es. dottorandi, assegnisti), referenti aziendali nel caso in cui lo studente abbia 
svolto la tesi in collaborazione con un’azienda, o esperti di altre università italiane o estere. 
 

Tutti gli altri casi sono superflui. 

 

Selezionando il pulsante Aggiungi si attiva la ricerca.  
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Cliccando Avanti viene visualizzata la lista tra cui selezionare. 

 

 

Nella seguente immagine viene mostrato come inserire il nome, il cognome e l’e-mail, nel caso in 
cui il relatore e/o il correlatore/i non siano presenti nel sistema e quindi non appaiono dopo la 
ricerca: 

 

 

Una volta aggiunto il relatore e il/i correlatore/i l’interfaccia mostrerà una schermata come questa: 
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 E successivamente verrà mostrato un riassunto di quanto inserito durante le fasi precedenti. 

 

​  

 

 

 

STEP 9 - Successivamente bisogna dichiarare se si tratta di una tesi di gruppo o singola. Se la tesi 
è individuale, cliccare Avanti senza spuntare il box.  
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STEP 10 - Poi si ha la possibilità di scegliere se si desidera ricevere la pergamena e in quale 
modalità. La pergamena ha un supplemento economico da aggiungere alla tassa per il 
conseguimento del titolo. 

 

 

 

STEP 11 - Inserimento allegati richiesti che sono il documento chiamato “Domanda di laurea”  

ATTENZIONE: una volta terminata (momentaneamente) questa procedura, ritornare sulla pagina 
iniziale “Informazioni relative alla domanda di laurea presentata”, cliccare “Stampa domanda” e 
firmare il documento scaricato, poi allegare il file nella sezione allegati in “Domanda di laurea”. 
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Una volta terminato tutto il procedimento, arriva un’email di conferma che avverte che la domanda 
è stata presentata. 

ATTENZIONE: la prenotazione dell’appello di laurea sarà effettiva solamente in seguito al 
pagamento della tassa. 
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CONSEGNA ELABORATO DI TESI 

Lo studente, entro 14 giorni dalla Laurea dovrà inserire la tesi (PDF/A) definitiva completa di 
frontespizio e abstract dal pulsante: “Riesegui il processo di completamento Tesi”. 
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Una volta inserita la tesi, la segreteria studente farà le opportune verifiche e, allo studente, a 
seguire, apparirà il pulsante “Richiesta Benestare” potrà quindi richiedere il benestare al relatore. 
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